Zakladni skola a Materska skola, Probluz, okres Hradec Kralové
Probluz 27, 503 15 Dolni Pfim
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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: 41/2018 Spisovy znak: A.1/ Skartacni znak: A10
Vypracoval: Mgr. Olga Mareckova, reditelka skoly
Schvalil: Mgr. Olga Mareckova, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018

Smérnice nabyva Ucinnosti ode dne: 1.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

%mény: ] ’

Cislo: Datum: Uprava: U¢innost: Zmény provedl:

1. 1.9. 2019 —zména provozni doby 1.9.2019 | Mgr. Olga Mareckova
2. 1.9. 2020 —zména provozni doby 1.9.2020 | Mgr. Olga Mareckova
3. 1.9. 2024 - zména provozni doby 1.9.2024 | Mgr. Olga Mareckova

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon®) vydavam jako
statutdrni organ skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech kolniho vyuéovani mezistuperi mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim gkolniho vyucovani, ma své specifika, ktera ji
odliduji od 3kolniho vyucovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeleni zijmové cinnosti,
odpocinku a rekreace Zaku, caste¢né také dohledu nad Zaky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzidjemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ticastnikt ¢innosti skolni druZiny (dale jen ,,Zak“), jejich zakonnych
zastupcu a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Z&ci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim radem,
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d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zdvaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym zak{m gkoly, dba pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnika.

1.3 Z&k chodi vhodné obleéen, sohledem na planované &innosti. Udriuje prostory $kolni
druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred posSkozenim.

1.4 Z4aci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakdim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé

1.5 Zakonny zdastupce Zaka je povinen dolozit dlvody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnl od pocatku neptitomnosti zZaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, md pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zdkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zdka vici zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povaZuji za zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami reditel Skoly tuto skutec¢nost
organu socialné-prdvni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem reditel vylouci Zaka ze
Skolského zafizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnik(

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zak( nebo zakonnych zastupcl Zaka
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
c) na vyuzivani metod, forem a prostredkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi prfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.
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1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zak( a studentll a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje
a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné Udaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim

Prihlasovani a odhlasovani
2.1 Vychovatelka SD zajistuje ptihlasovani a odhladovani zak(, predavani informaci rodi¢tm,
vytizovani namét(l a stiznosti.

e Prihlasit se do SD miiZe 74k od 1. do 5. tFidy prostiednictvim fadné vyplnéného
Zapisniho listku zakonnym zastupcem.
e Odhlasit mohou Zaka pouze zakonni zastupci, a to zménou Udaje v Zapisnim listku

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcu ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

3. 10 Organizace Cinnosti

3. 1 Provoz ranni druZiny: 6.30 — 7:35 hodin
odpoledni: 11:45 - 16:15 hodin.

Dodatek €. 1 k Vnitfnimu fadu Skolni druziny — zména provozni doby

Uéinnost od 1. 9. 2019

Provozni doba SD je od 12 do 15:30 hodin.

Dodatek €. 2 k Vnitfnimu rfadu skolni druziny — zména provozni doby

U¢innost od 1. 9. 2020

Provozni doba SD je od 11:45 do 16:15 hodin.

Dodatek €. 3 k Vnitfnimu fadu Skolni druziny — zména provozni doby

Uéinnost od 1. 9. 2024

Provozni doba SD je 6:30 — 7:35, 11:45 - 16:15 hodin

3. 2 Vyzvedavani zaku:
e 7Zaci se vydavaji zadkonnym zastupcm vdobé 12:00 — 12:30 (po obédé), a
v odpolednich hodindch od 14:30 dle potieby (uvedeno v zapisnim listku).
e V pfipadé nutnosti si zakonni zastupci mohou Zaky vyzvednout osobné i v jinou
dobu, nebo prostiednictvim pisemné Zadosti o uvolnéni (po predchozi domluvé
s vychovatelem).
Kdo smi vyzvedavat:
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e Z4ky smi vyzvedavat pouze osoba starsi 18ti let, kterd je uvedena v Zapisnim listku

e Pokud pfijde vyzvednout Zdka jind osoba, nez je uvedena v Zapisnim listku, predlozi
zak vychovateli pisemnou zprdvu, kde bude informace o odchodu ze Skolni druziny
vyplnénd zakonnym zastupcem Zaka

e V pfipadé vyzvednuti sourozencem (mladsim 18ti let), pfeda Zak vychovateli rovnéz
pisemné, kde bude uvedena informace o odchodu Zdka podepsana zakonnym
zastupcem.

Zpusob pfi vyzvedavani:
e Vychovatel se s pomoci Zaka presvédci o tom, kdo jej vyzvedava

Samostatny odchod Zaka:

e 74k smi odchdzet z druziny sdm pouze v pfipadé, e je to uvedeno v zapisnim listku

e V ptipadé, Ze 74k bude odchdzet sam zdruziny vjinou dobu, neZ je uvedeno
v Zapisnim listku, pfinese vychovatelce pisemné informaci o uvolnéni zaka ze Skolni
druziny podepsanou zakonnym zastupcem.

e 74k nemUze byt z druZiny uvolnén na telefonickou Zadost.

3. 3 Pfi nevyzvednuti Zaka do 16:15 vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky
rodice 74ka a osoby uvedené na prihlaice ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho Uradu,
c) pozada o pomoc Policii CR,

3. 4 Oddéleni SD se naplfiuje nejvy$e do poctu 25 Gcastnikd.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoZiiuje Zakim ptipravu na vyucovani.

3. 6 Stravovani a pitny reZim je zabezpecen ve spolupraci se skolni jidelnou.
Stravovani se fidi Provoznim fddem $kolni jidelny, ktery je zaloZen u vedouci SJ.

3. 7 Dalsi ¢innosti organizované SD
Zapojeni do Skolnich projektd.

o Exkurze, vystavy, vylety.

e Ucast na 8kolach v pfirodé.

e Spoluprace s tfidnimi ucitelkami.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlij ani jinych osob. Zakdm neni v dob& mimo vyugovani zdriovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu Zakd ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané Skolou Zaci ihned
ohldsi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zZakl v prvni hodiné skolniho
roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam. Skola odpovida za 7aky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.
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4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchdazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadrizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v ptipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych pritahd vedeni skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
Iékarskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto uUdaje: adresu, telefonni Cisla zakonnych zastupct,
adresu a jméno oSetfujiciho Iékare.

P¥i Urazu poskytnou 7dkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy draz(, pfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetreni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, Zaku a
studentu.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana Uhrada
od rodi¢u zaka, ktery poskozeni zpUsobil.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce.

5.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzdno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich ddvodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zakl a studentd.

Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a cinnost sSkolni druZiny, muiZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouc¢en. Reditel mdze rozhodnout o vylouceni 74ka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaété zavainych
dlvod.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny
b) tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdéldvaci prace, véetné
dochazky déti
c) celorocni pladn ¢innosti
d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zprévu skoly
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e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh Cinnosti
f) knihu Urazd a zaznamy o Urazech déti, Zakl a student(

V Probluzi dne 1. 9. 2024 Mgr. Olga Mareckova, reditelka skoly
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